Informationsblatt zum Einrichten der korrekten Grosse fiir

Inserate

Die korrekte Grdsse fiir das Inserate finden Sie in der Datei «Mediadaten». Die Grissen lassen sich in einer Word-Datei

einfach anpassen. Nicht richtig formatierte Inserate werden per E-Mail zuriickgewiesen. Sollten Sie Hilfe ben&tigen,

melden Sie sich bitte direkt bei Tanja Gubser, Tel. 058 458 62 07 oder E-Mail tanja.gubser@niederhelfenschwil.ch.

Erster Schritt

Klicken Sie in der Hauptnavigation auf "Layout"

Zweiter Schritt
Um die Grosse anzupassen, klicken Sie auf den

kleinen Pfeil in der Lasche "Seite einrichten"

Dritter Schritt
Grosse gemdss Mediadatenblatt in der Lasche Papier
anpassen. Eventuell sind die Seitenrdnder in der

Lasche "Seitenrander" noch anzupassen
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Vierter Schritt

Inserat kann nun mit Bildern, Text etc. gestaltet

werden.
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